SOLICITUD DE VACACIONES POR TIME ATTENDANCE

Pararealizar la solicitud de vacaciones a través de Time Attendance, sigue los pasos detallados
a continuacion:

1. Acceder a la Plataforma SuccessFactors:

2. lIralaSeccién de Tiempoy Asistencia:
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3.- Dentro del menu principal, buscay selecciona la opcién "Solicitud de tiempo libre".

o Enlaopcionde "Solicitar tiempo libre", usa el buscador para encontrar la
opcion "Vacaciones".

o Colocalafechade inicioyfecha de término de tus vacaciones.

o Unavezingresada la informacion, haz clic en "Siguiente".

% Solicitar tiempo libre

Tipo de tiempa libre
Vacacicnes -

30 de diciembre de 202 31 de diciembre de 202: | %

Siguiente



4.-visualizar los Saldo de Bancos:

o Elsistema te mostrara los diferentes bancos de saldo de tiempo disponible que
tienes.

o Elsistema descontard los dias solicitados desde el tltimo banco de vacaciones
disponible de saldo.

o Verifica que la informacidn este correcta y envia tu solicitud.

Detalles de la solicitud de tiempo libre

Detalles Uso del banco

30 de diciembre - 31 de diciembre Saldo Actual  Solicitado Nuevo

Vacaciones \acacionas Actual 1,25 Dias 0,00 Dias 1,25 Dias
\Vacaciones Periodo Anterior 17,25 Dias 0,00 Dias 17,25 Dias

Fecha Codigo Valor \facacionas Historico 500Dias 200Dias 3,00 Dias

lun, 30 dic Vacaciones - 10 Dias Vacaciones Progresivas Actual 0,08 Dias  000Dias 0,08 Dias

Vacaciones Progresivas Previo 1 3,17 Dias 000 Dias 3,17 Dias

mar, 31 dic i - 1,0 Dias . . . . 5 .
! Vacaciones ! Vacaciones Progresivas Previo 2 13,00 Dias 0,00 Dias 13,00 Dias

Permiso Administrativo 200 Dias  000Dias 2,00 Dias

1-2de 2
Permisa Examen Preventivo 0,50 Dias  000Difas 0,50 Dias
Comentario Excepciones
Fecha Mensaje
T+ Cargar Cargar archivo adjunto

Cancelar Enviar

5.- Después de completar el proceso de solicitud de vacaciones en la plataforma, la solicitud
sera enviada para aprobacidn a su jefatura.



